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  )اكسل ( برنامج أوراق العمل 

  مقدمة
 وتحرير وتعديل لإنشاء يمكن استعمالها أداةهي  ) spread sheet( العمل أوراقبرنامج  

 البيانات تكون مرتبة بشكل صفوف إنوعرض المعلومات بشكل جدولي حيث    ومعالجة 

 تنفيذ أو الأرقامة الحال في دفاتر المحاسبة وكذلك يمكن استخدامها في معالج  كما هو وأعمدة

 وهمية كبيرة في الحاسبة حيث أوراق العمل في اكسل أوراقعمليات حسابية حيث تكون 

 على وأعمدة صفوف إلى العمل أوراقتنقسم ) م 325(وطولها   ) م 5(يكون عرضها تقريبا 

  ) .cells() خلايا(الصغيرة تسمى    هيئة شبكية من المستطيلات 

  

   العمل قأورا مع الأولىالخطوات 

 برنامج اكسل موجود ومنصب على الحاسبة إن التأكد يجب الآليقبل العمل على الحاسب 

   معرفة ذلك يوجد عدد من الطرق ومنها ولأجل
1. start              allprograms             Microsoft office            Excel  

2. my computer            Ç:           program fills            Microsoft office   
    offic11                  Excel 

 
  :اكسلالبدء مع 

كما ) work books(المسماة مصنفا العمل أوراق وحفظ وإغلاقهنا سوف نتعلم كيفية فتح 

 وان الفرق بين المصنف  spread sheets ) ( اكسل هو برنامج جداول بياناتإنذكرنا سابقا 

)work book   ( وبين ورقة العمل)work sheet(  العمل أوراق المصنف هو إنحيث 

 المعنى الفعلي له هو المصنف الذي إن عمل منفصلة حيث أوراق من عدد يتألفالفعلية الذي 

 عمل منفصلة تكون ثلاثة أوراقحيث يتكون المصنف من  عمل أوراقيتكون من مجموعة 

  .افتراضية 

  

  

  

  


